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ค าน า 

ในการปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุของเทศบาลต าบลปักธงชัย ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ได้ก าหนดวิธีการและแนวทางการบริหารงานพัสดุไม่ว่าจะเป็น การเก็บ การบันทึก 
การเบิกจ่าย การยืม การบ ารุงรักษา การตรวจสอบ การจ าหน่ายพัสดุ และการร้องเรียน 

ส าหรับขั้นตอนท่ีส าคัญท่ีเกี่ยวข้องกับการบริหารพัสดุคือ การจ าหน่ายพัสดุ ซึ่งมีวิธีการและขั้นตอน
การปฏิบัติซึ่งจะต้องด าเนินการต่อจากการตรวจสอบแล้ว ดังนั้น เพ่ือให้ทราบถึงแนวทางและข้ันตอนการ
จ าหน่ายพัสดุ และสามารถปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง เป็นไปตามกฎหมาย และระเบียบราชการก าหนด เทศบาล
ต าบลปักธงชัยจึงขอสรุปแนวทางและขั้นตอนการปฏิบัติ เพ่ือให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันต่อไป 
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แนวทางและข้ันตอนการปฏิบัติเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุ 

  ข้อกฎหมาย 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการ
คลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

1. การตรวจสอบพัสดุประจ าปี ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ หรือหัวหน้าหน่วยพัสดุ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตาม
ความจ าเป็น เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียง
วันสิ้นงวดนั้น 

2. ในการตรวจสอบ ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของปีงบประมาณเป็นต้น
ไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชี หรือทะเบียนหรือไม่  

3. หลังจากเสร็จสิ้นการตรวจสอบพัสดุประจ าปีเรียบร้อยแล้ว หากผลปรากฏว่า 

   (1) พัสดุใดช ารุด  

   (2) พัสดุเสื่อมคุณภาพ  

   (3) พัสดุสูญไปเพราะเหตุใด  

   (4) พัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 

   (5) พัสดุนั้นหากต้องใช้ในราชการต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก 

4. ให้ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุที่ได้รับการแต่งตั้ง รายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อ         
ผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันนับแต่วันเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น 

5. เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐ ๑ ชุด และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งส าเนารายงาน ไปยัง
หน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย 

6.กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ  หรือสูญไป       
ตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้  

7.ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐด าเนินการ     
ตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 

8. เพ่ือเป็นการสอบทาน และการวางระบบการควบคุมภายในที่ดี ควรมีการแต่งตั้งคณะกรรมการ  
สอบหาข้อเท็จจริง เพ่ือหาสาเหตุก่อนการจ าหน่ายพัสดุทุกกรณี 
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9. เมื่อคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ได้ด าเนินการตรวจสอบแล้ว ให้รายงานถึงสาเหตุและรายงาน
ผลการตรวจหาข้อเท็จจริงเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  

10.  เมื่อผลปรากฏว่าสอดคล้องตรงกับรายงานของคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี                
ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการสรุปรายงานสอบหาข้อข้อเท็จจริง เพ่ือขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุพร้อมเสนอค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ า และคณะกรรมการด าเนินการขายทอดตลาด หรือคณะกรรมการ
แลกเปลี่ยน หรือคณะกรรมการแปรสภาพหรือท าลาย แล้วแต่กรณี 

11. ในการจ าหน่ายพัสดุครั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้วิเคราะห์วิธีที่ใช้ในการจ าหน่ายพัสดุ เสนอต่อ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งให้ด าเนินการตามวิธีอย่างใดอย่างหนึ่งตามหลักเกณฑ์ที่ ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 215 และข้อ 217  

(๑) ขาย ให้ด าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดี  ให้น าวิธี    
ที่ก าหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่กรณี ดังต่อไปนี้  

(ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท จะขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้  

(ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗) แห่งประมวล
รัษฎากร ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน  

(ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคลื่อนที่ แท็บเล็ต ให้แก่เจ้าหน้าที่ ของรัฐที่หน่วยงาน
ของรัฐมอบให้ไว้ใช้งานในหน้าที่ เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่หรืออุปกรณ์ดังกล่าว พ้นระยะเวลาการใช้งาน
แล้ว ให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

การขายโดยวิธีทอดตลาดให้ถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้ผู้ที่ได้รับ 
มอบหมายท าการประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด กรณีที่เป็นพัสดุที่มีการจ าหน่าย    
เป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคาท่ีซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาด หรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบัน ของพัสดุ
นั้น ณ เวลาที่จะท าการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีที่เป็นพัสดุ  ที่ไม่มีการ
จ าหน่ายทั่วไป ให้พิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน  รวมทั้งสภาพและ
สถานที่ตั้งของพัสดุด้วย ทั้งนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบ  ราคาประเมิน
ดังกล่าวโดยค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย หน่วยงานของรัฐจะจ้างผู้ประกอบการที่ให้บริการ               
ขายทอดตลาดเป็นผู้ด าเนินการก็ได้  

(๒) แลกเปลี่ยน ให้ด าเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้  

(๓) โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗) แห่งประมวล
รัษฎากร ทั้งนี้ ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย  

(๔) แปรสภาพหรือท าลาย ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่หน่วยงานของรัฐก าหนด การด าเนินการ      
ตามวรรคหนึ่ง โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้า หน่วยงานของรัฐสั่งการ 
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ค าอธิบายเพิ่มเติม 

1. การขายตามข้อ (ข) ไม่ก าหนดวงเงินที่ซื้อหรือได้มารวมกันของทรัพย์สิน โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

   1.1 องค์การสถานสาธารณกุศลใดมิได้มีรายนามสถานที่ปรากฏในประกาศราชกิจจานุเบกษา    
ตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) ถ้าหน่วยงานองค์การสถานสาธารณกุศลนั้น มีความประสงค์จะซื้อ
ทรัพย์สินจากหน่วยงานของรัฐ ซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันของพัสดุที่จะขายเกิน 5500,000 บาท รั ฐนั้น 
จะไม่สามารถขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงให้กับองค์การสถานสาธารณกุศลนั้นได้ (ต้องขายทอดตลาดก่อนเท่านั้น) 

   1.2 องค์การสถานสาธารณกุศลใด มีรายนามสถานที่ปรากฏอยู่ในประกาศราชกิจจานุเบกษา     
ตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) รัฐนั้นจะสามารถขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงให้ กับองค์การสถาน         
สาธารณกุศลนั้นได้โดยจ ากัดวงเงินที่ซื้อหรือได้มารวมกันของทรัพย์สิน  

2. การโอนตามข้อ (3) ไม่ก าหนดวงเงินที่ซื้อหรือได้มารวมกันของทรัพย์สิน โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

   2.1 องค์การสถานสาธารณกุศลใด มิได้มีรายนามสถานที่ปรากฏอยู่ในประกาศราชกิจจานุเบกษา 
ตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) ถเหน่วยงานองค์การสถานสาธารณกุศลนั้น มีความประสงค์จะรับโอน
ทรัพย์สินจากหน่วยงานของรัฐ ซึ่งรัฐนั้นจะไม่สามารถโอนทรัพย์สินให้กับองค์การสถานสาธารณกุศลนั้นได้ 

   2.2 องค์การสถานสาธารณกุศลใด มีรายนามสถานที่ปรากฏอยู่ในประกาศราชกิจจานุเบกษา     
ตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) รัฐนั้นจะสามารถโอนทรัพย์สินให้กับองค์การสถานสาธารณกุศลนั้น
ได ้

3. เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ได้พิจารณาสั่งการให้ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ พร้อมลงนามค าสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการชุดต่างๆ ตามบันทึกท่ีเสนอขออนุมัติไปนั้น โดยจ าหน่ายพัสดุตามหลักเกณฑ์ของแต่ละวิธี
มีข้ันตอนการปฏิบัติดังนี้ 


